1

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Гайнского муниципального округа
от        №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 
аннулирование таких разрешений»
I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений» разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур 
и действий органов местного самоуправления Пермского края, порядок взаимодействия должностных лиц с заявителями, органами государственной власти Пермского края и Российской Федерации при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга, органы местного самоуправления).
1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются правоотношения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений».

1.3. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, 
к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции (далее – заявители).

1.4. Категории заявителей:

1.4.1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

1.4.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором;

1.4.3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция;

1.4.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

1.4.5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.
1.4.6. Владелец рекламной конструкции.

1.5. Интересы лиц, указанных в пункте 1.4 настоящего Административного регламента, могут представлять их уполномоченные 
в соответствии с законодательством Российской Федерации представители (далее – представитель заявителя).
1.6. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.6.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется должностными лицами органов местного самоуправления 
по телефону, на личном приеме, а также размещается на официальных сайтах органов местного самоуправления, в региональной государственной информационной системе Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно - сеть «Интернет», сайты органа местного самоуправления, ГИС «Реестр Пермского края») и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), официальном сайте Пермского края 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» «Услуги и сервисы Пермского края» uslugi.permkrai.ru (далее - сайт «Услуги и сервисы Пермского края»), а также на информационных стендах, оборудованных в помещениях органов местного самоуправления, предназначенных для приема граждан.

Информация о местах нахождения органов местного самоуправления, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, почтовых адресах, справочных телефонах и адресах официальных сайтов, а также о графике их работы размещается на сайте органов местного самоуправления, на Едином портале и на сайте «Услуги и сервисы Пермского края».

1.6.2. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги производится путем:

1.6.2.1.публикации информационных материалов в средствах массовой информации, издания информационных брошюр, буклетов, иной печатной продукции;

1.6.2.2. размещения материалов на информационных стендах, оборудованных в помещениях органов местного самоуправления, предназначенных для приема граждан;

1.6.2.3. размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов 
в помещениях органов местного самоуправления, предназначенных для приема граждан, а также в помещениях иных органов и организаций (например, 
в помещениях органов местного самоуправления, многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.

1.6.3. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, в средствах массовой информации и в печатных изданиях размещается и публикуется следующая информация и документы:

1.6.3.1. о месте нахождения органов местного самоуправления (почтовые адреса, адреса электронной почты, справочные номера телефонов органов местного самоуправления, в том числе номера телефонов-автоинформаторов (при их наличии), графики работы);

1.6.3.2. выдержки из нормативных правовых актов Российской Федерации и Пермского края, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги;

1.6.3.3. текст настоящего Административного регламента 
с приложениями (полная версия - на сайте органа местного самоуправления, выдержки - на информационных стендах в помещениях, средствах массовой информации и в печатных изданиях);

1.6.3.4. категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

1.6.3.5. информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

1.6.3.6. образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

1.6.3.7. график приема заявителей должностными лицами органа местного самоуправления;

1.6.3.8. информация о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

1.6.3.9.перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется муниципальная услуга, адреса местонахождения, телефоны 
и территории обслуживания многофункциональных центров.

1.6.4. Информирование производится должностным лицом органа местного самоуправления, ответственным за информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (далее - должностное лицо), при непосредственном обращении заявителя в орган местного самоуправления, посредством телефонной связи, посредством ответов на письменные обращения граждан и юридических лиц, путем размещения информации 
на информационных стендах, оборудованных при входе в помещения органов местного самоуправления, а также путем публикации информации в средствах массовой информации и издания и размещения информационных материалов (брошюр, буклетов).

Информирование заявителей при личном обращении по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с установленным режимом работы органов местного самоуправления.

1.6.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на Едином портале, на сайте «Услуги и сервисы Пермского края», на сайте органа местного самоуправления.

1.6.6. На Едином портале, на сайте «Услуги и сервисы Пермского края» размещаются следующая информация и документы:

1.6.6.1. исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

1.6.6.2. круг заявителей;

1.6.6.3. срок предоставления муниципальной услуги;

1.6.6.4. результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

1.6.6.5. исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

1.6.6.6. информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги;

1.6.6.7. формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;

1.6.6.8. перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется муниципальной услуга, адреса местонахождения, телефоны 
и территории обслуживания многофункциональных центров.

1.6.7. Информация на Едином портале, на сайте «Услуги и сервисы Пермского края» и на сайте органа местного самоуправления о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

1.6.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.6.9. При обращении заявителя лично или по телефону должностными лицами в соответствии с поступившим обращением должна предоставляться информация о месте нахождения органов (почтовые адреса, графики работы, справочные телефоны); о порядке предоставления муниципальной услуги, 
о способах и сроках подачи заявлений; о категориях лиц, которым предоставляется муниципальная услуга; о нормативных правовых актах Российской Федерации и Пермского края, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте размещения на сайте органа местного самоуправления информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления, предоставляющих государственную услугу.

1.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Данным стандартом описывается предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется органом местного самоуправления по месту нахождения земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

2.3. Запрещается требовать от заявителей осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.4.1.1. выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;
2.4.1.2. решение об отказе в выдаче разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 2 
к настоящему Административному регламенту;
2.4.1.3. решение об аннулировании разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции, о принятии которого уведомляется собственник имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, 
и владелец рекламной конструкции.
2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги представляется 
в форме документа на бумажном носителе.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку
эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется в течение двух месяцев со дня приема заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и необходимых документов.

2.5.2. Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме или 
в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования разрешения либо направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на сайтах органов местного самоуправления, в ГИС «Реестр Пермского края», на Едином портале и на портале услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.7.1. Для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель предоставляет следующие документы:

2.7.1.1. заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;

2.7.1.2. документ, удостоверяющий личность заявителя;

2.7.1.3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя (доверенность);

2.7.1.4. подтверждение в письменной форме согласия собственника или законного владельца соответствующего недвижимого имущества 
на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту (не требуется в случае установки рекламной конструкции на объектах, находящихся в государственной или муниципальной собственности).

В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений 
в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации.

2.7.1.5. в отношении мест установки и эксплуатации рекламных конструкций, не подлежащих включению в схему размещения рекламных конструкций муниципального образования в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» заявителем предоставляется проект рекламной конструкции и ее территориального размещения, включающий:

эскиз рекламной конструкции с указанием типа и вида рекламной конструкции, описанием состава конструктивных и декоративных элементов рекламной конструкции, их размеров и цвета;

фотографический снимок места установки рекламной конструкции;

фотомонтаж рекламной конструкции.

Проект рекламной конструкции и ее территориального размещения разрабатывается юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим свидетельство о допуске к соответствующему виду работ 
по подготовке проектной документации, выданное саморегулируемой организацией в области архитектурно-строительного проектирования, оформляется в соответствии с требованиями технического регламента, 
а до вступления соответствующего технического регламента в силу - 
в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными документами федеральных органов исполнительной власти.
2.7.1.6. выписку из Единого государственного реестра юридических лиц - 
в отношении сведений о государственной регистрации юридического лица, являющегося собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, сведений о государственной регистрации юридического лица, являющегося владельцем рекламной конструкции;

2.7.1.7. выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в отношении сведений об индивидуальном предпринимателе, являющемся собственником недвижимого имущества, 
к которому присоединяется рекламная конструкция, сведений 
об индивидуальном предпринимателе, являющемся владельцем рекламной конструкции;

2.7.1.8. выписку из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним - в отношении сведений 
о зарегистрированных правах на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция;

2.7.1.9. документ о согласии собственника недвижимого имущества
на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной собственности;

2.7.1.10. документ об оплате государственной пошлины;

2.7.1.11. сведения о согласовании возможности установки рекламной конструкции с уполномоченными органами, определёнными органом местного самоуправления, по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
2.7.2. Для получения решения об аннулировании разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель предоставляет следующие документы:

2.7.2.1. уведомление в письменной форме владельца рекламной конструкции либо его уполномоченного представителя об отказе 
от дальнейшего использования разрешения по форме согласно приложению 6 
к настоящему Административному регламенту;
2.7.2.2. заявление в письменной форме собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, либо их уполномоченного представителя 
с приложением документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции по форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту;
2.7.2.3. документ, удостоверяющий личность заявителя;

2.7.2.4. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя (доверенность);

2.8. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.7.1.6-2.7.1.11 настоящего Административного регламента, орган местного самоуправления в течение 2 рабочих дней со дня поступления документов, предусмотренных пунктами 2.7.1.6-2.7.1.11 настоящего Административного регламента, запрашивает указанные сведения посредством межведомственного запроса, в том числе в электронной форме 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, от соответствующих органов.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

В случае отсутствия доступа к СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

Для направления запросов о предоставлении этих документов заявитель обязан предоставить в орган местного самоуправления сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов.

2.9. Требования к заявлению и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

копии документов представляются вместе с оригиналами;

тексты документов должны быть написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть указаны полностью;

наименования юридических лиц должны быть прописаны без сокращений, с указанием их мест нахождения;

не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

не должны быть написаны карандашом;

не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

должны содержать актуальную и достоверную информацию.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

представление документов, указанных в пункте 2.7.1.1-2.7.1.5 настоящего Административного регламента, не в полном объеме, в том числе несоответствие документов формам, установленным приложениями 3, 4 
к настоящему Административному регламенту;

несоответствие документов требованиям, указанным в 2.9 настоящего Административного регламента.

2.10.2. Для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

представление документов, указанных в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента, не в полном объеме, в том числе несоответствие документов формам, установленным приложениями 6, 7
к настоящему Административному регламенту
несоответствие документов требованиям, указанным в 2.9 настоящего Административного регламента.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.11.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции являются:
2.11.1.1. несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2.11.1.2. несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

2.11.1.3. нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

2.11.1.4. нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального образования;

2.11.1.5. нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

2.11.1.6. нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе».
2.11.2. Основания для отказа в аннулировании разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции отсутствуют.
2.12. Заявление и документы, необходимые для выдачи разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирования таких разрешений (далее - необходимые документы), могут быть поданы заявителем в орган местного самоуправления лично, через МФЦ с момента вступления
в силу соответствующего соглашения о взаимодействии (пункт 2.20 настоящего Административного регламента), в виде электронного запроса 
с использованием Единого портала, сайта «Услуги и сервисы Пермского края» (пункт настоящего Административного регламента) либо могут быть направлены в орган местного самоуправления по почте (пункт 2.18 настоящего Административного регламента).

2.13. За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере, установленном пунктом 105 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. 

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции не взимается. 

2.14. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.15.1. Местоположение помещения органа местного самоуправления, 
в котором предоставляется муниципальная услуга (далее - помещение), должно обеспечивать удобство для заявителей с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

Путь от остановок общественного транспорта до здания (строения),
в котором располагается помещение, должен быть оборудован соответствующими информационными указателями.

2.15.2. В случае если имеется возможность, возле здания организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата 
не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств маломобильных групп населения на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства;
2.15.3. Помещения должны размещаться преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах зданий с отдельным входом 
(по возможности).

Фасад здания (строения), где располагается помещение, должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими заявителям ознакомиться с информационной табличкой.

Вход в помещение уполномоченного органа должен обеспечивать свободный доступ граждан, а также должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, специальными ограждениями 
и перилами, пандусами для передвижения кресел-колясок.

Передвижение по помещению не должно создавать затруднений для лиц 
с ограниченными возможностями здоровья, включая тех, кто использует кресла-коляски. Помещение должно быть достаточно освещено;
2.15.4. Центральный вход в здание органа местного самоуправления оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

2.15.4.1. наименование органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

2.15.4.2. адрес (местонахождение);

2.15.4.3. график приема граждан.

2.15.5. Помещения, предназначенные для приема граждан, оборудуются:

2.15.5.1. электронной системой управления очередью (по возможности);

2.15.5.2 световым информационным табло (по возможности);

2.15.5.3. системой кондиционирования воздуха (по возможности);

2.15.5.4. противопожарной системой и средствами пожаротушения;

2.15.5.5. системой охраны и видеонаблюдения (по возможности).

2.15.6. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) 
к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты 
и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется государственная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме
и в порядке, которые установлены Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещение с учетом потребности инвалида собственник помещения обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, 
ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или 
в дистанционном режиме.
2.15.7. Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, включают зал ожидания и места для приема граждан.

В помещениях зал ожидания должен быть оснащен стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. В зале ожидания должен быть установлен компьютер 
со справочно-правовыми системами и программными продуктами. Правила работы с ним, а также фамилия, имя, отчество (при наличии), номер телефона, номер кабинета должностного лица, отвечающего за работу компьютера, размещаются на информационном стенде, расположенном рядом 
с компьютером.
2.15.8. При входе в помещения и (или) залах ожидания оборудуются информационные стенды, на которых размещается следующая обязательная информация:

почтовый адрес органа местного самоуправления;

адрес сайта органа местного самоуправления;

справочный номер телефона структурного подразделения органа местного самоуправления, ответственного за предоставление муниципальной услуги, номер телефона-автоинформатора (при наличии);

режим работы структурного подразделения органа местного самоуправления, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень необходимых документов;

форма заявления и образец ее заполнения.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются.

2.15.9. Прием граждан осуществляется в кабинетах, специально оборудованных для приема граждан, которые оборудуются информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества (при наличии) должностного лица.

Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных уполномоченного органа, принтером 
и сканером;
2.15.10. В целях информирования заявителей о возможности их участия 
в оценке эффективности деятельности руководителей органа местного самоуправления с учетом качества предоставления им муниципальных услуг 
в помещении (месте ожидания), где предоставляется муниципальная услуга, размещаются информационные материалы, содержащие сведения 
о возможности участия заявителей в оценке качества предоставления муниципальных услуг;
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателем качества муниципальной услуги является предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом, установленным настоящим Административным регламентом, и удовлетворенность заявителей предоставленной муниципальной услугой.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе лицами с ограниченными физическими возможностями;

степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

возможность обращения за муниципальной услугой различными способами (личное обращение в орган местного самоуправления, через Единый портал, портал услуг или многофункциональный центр);

своевременность оказания муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя (его представителя) 
с должностными лицами органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-коммуникационных технологий;

возможность обращения за получением муниципальной услуги 
по месту жительства или месту фактического проживания (пребывания) заявителей;

возможность обращения за муниципальной услугой посредством комплексного запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг 
в многофункциональных центрах, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.17. Продолжительность одного взаимодействия заявителя 
с должностным лицом органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.18. Заявление и документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в орган местного самоуправления почтовым отправлением. В этом случае копии документов должны быть заверены нотариально или организацией, выдавшей данные копии. Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе.

2.19. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

Заявление, предусмотренное пунктами 2.7.1, 2.7.2 настоящего Регламента, может быть направлено в орган местного самоуправления 
в электронной форме через Единый портал, сайт «Услуги и сервисы Пермского края» посредством использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений 
и получения заявителем (законным представителем) электронного сообщения, подтверждающего получение документов, в форме электронного документа.

Заявление заверяется простой электронной подписью заявителя 
в соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Заявление, принятое посредством Единого портала, сайта «Услуги 
и сервисы Пермского края», регистрируется в автоматическом режиме. Должностное лицо уполномоченного органа не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю электронное уведомление о получении его заявления с указанием даты представления в орган местного самоуправления необходимых документов.

2.20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги МФЦ, особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу.

При наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ 
и органом местного самоуправления, с момента вступления в силу данного соглашения о взаимодействии заявитель имеет право обратиться 
за предоставлением государственной услуги в любой МФЦ, расположенный 
на территории Пермского края, независимо места нахождения земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности административных процедур в МФЦ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. информирование и консультирование заявителя по предоставлению муниципальной услуги;

3.1.2. прием и регистрация заявления и необходимых документов для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

3.1.3. прием и регистрация заявления и необходимых документов для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

3.1.4. взаимодействие с иными органами государственной власти, направление межведомственных запросов в указанные органы для получения документов и сведений, которые находятся в распоряжении указанных государственных органов;

3.1.5. принятие решения о выдаче разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции;

3.1.6. принятие решения об аннулировании разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.2. Информирование и консультирование заявителя по предоставлению муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в орган местного самоуправления лично, в электронной форме или по телефону.

При информировании граждан по телефону или при личном приеме специалист, осуществляющий информирование граждан, должен:

корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести 
и достоинства;

проводить консультацию без больших пауз, лишних слов, оборотов 
и эмоций, комментариев ситуации;

задавать только уточняющие вопросы в интересах дела.

При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав свои должность, фамилию.

Во время разговора произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми и по другим телефонам.

Специалист, осуществляющий консультирование, грамотно, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

В конце консультирования необходимо кратко подвести итог 
и перечислить заявителю меры, которые надо принять. Время разговора 
не должно превышать 15 минут.

Если специалист не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю предлагается оставить контактный телефон или адрес, по которому ему будет предоставлена консультация.

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о муниципальной услуге и порядке ее получения.

3.3. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и необходимых документов является обращение заявителя в орган местного самоуправления по месту нахождения земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, с заявлением с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента.

При приеме заявления и необходимых документов должностное лицо органа местного самоуправления:

устанавливает личность заявителя;

рассматривает представленные заявителем заявление и документы 
на соответствие пункту 2.7.1 настоящего Административного регламента, в том числе проверяет соответствие копий представленных документов оригиналам (при необходимости изготавливает копии документов, возвращает оригиналы заявителю);

анализирует сведения, представленные в заявлении и документах, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента,
и устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме заявления;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента, предлагает принять меры по их устранению (если недостатки, препятствующие приему заявления, исправимы в ходе приема, они устраняются незамедлительно); при несогласии заявителя устранить выявленные недостатки должностное лицо отказывает 
в приеме заявления в случаях, указанных в пункте 2.10.1 настоящего Административного регламента, незамедлительно возвращает заявление 
и документы, предусмотренные пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента, заявителю;

в случае если представленные заявителем заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента, соответствуют установленным требованиям и отсутствуют основания для отказа в приеме заявления, предусмотренные пунктом 2.10.1 настоящего Административного регламента, ответственный специалист регистрирует заявление в день обращения заявителя.

3.3.2. Порядок предоставления административных процедур при предоставлении заявления почтовым отправлением.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в орган местного самоуправления заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента, посредством почтового отправления.

Заявление и прилагаемые к нему документы, представленные почтовым отправлением, рассматриваются в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.1 настоящего Административного регламента.

В случае принятия решения об отказе в приеме заявления в соответствии с пунктом 2.10.1 настоящего Административного регламента должностное лицо в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в приеме заявления возвращает заявление и документы заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления 
и документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента в соответствии с пунктом 2.10.1 настоящего Административного регламента, должностное лицо регистрирует заявление.

Заявление, принятое почтовым отправлением, регистрируется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его получения уполномоченным органом с копиями необходимых документов.

3.3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, сайта «Услуги и сервисы Пермского края».

Основанием для начала административной процедуры является поступление в орган местного самоуправления заявления на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, сайта «Услуги и сервисы Пермского края».

Для получения муниципальной услуги через Единый портал, сайт «Услуги и сервисы Пермского края» заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации 
и аутентификации.

Для подачи заявления через Единый портал, сайт «Услуги и сервисы Пермского края» заявитель должен в личном кабинете на Едином портале или на сайте «Услуги и сервисы Пермского края» заполнить в электронном виде заявление на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и направить его в орган местного самоуправления по месту размещения рекламной конструкции посредством функционала Единого портала или сайта «Услуги и сервисы Пермского края».

Заявление, принятое посредством Единого портала, сайта «Услуги 
и сервисы Пермского края», регистрируется в автоматическом режиме. Должностное лицо уполномоченного органа не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю электронное уведомление о получении его заявления с указанием даты представления в орган местного самоуправления необходимых документов. Срок представления заявителем необходимых документов не должен превышать 5 рабочих дней со дня получения органом местного самоуправления заявления. В уведомлении также содержится перечень документов, необходимых для представления заявителем. При представлении заявителем необходимых документов в орган местного самоуправления должностное лицо регистрирует заявление в день обращения.

В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов заявитель уведомляется об отказе в рассмотрении заявления 
и предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего дня с указанием причин отказа и порядка обжалования вынесенного решения.

3.3.4. Порядок осуществления административных процедур при представлении заявления и документов посредством МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента, в МФЦ.

При поступлении в МФЦ заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ принимает заявление и документы и передает в орган местного самоуправления по месту нахождения земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция в порядке 
и сроки, установленные между ними соглашением о взаимодействии. В этом случае датой начала оказания услуги считается дата поступления указанных заявления и документов в орган местного самоуправления.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и необходимых документов для выдачи разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.4. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и необходимых документов является обращение заявителя в орган местного самоуправления с заявлением 
с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента.

При приеме заявления и необходимых документов должностное лицо органа местного самоуправления:

устанавливает личность заявителя;

рассматривает представленные заявителем заявление и документы 
на соответствие пункту 2.7.2 настоящего Административного регламента, в том числе проверяет соответствие копий представленных документов оригиналам (при необходимости изготавливает копии документов, возвращает оригиналы заявителю);

анализирует сведения, представленные в заявлении и документах, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, 
и устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме заявления;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента, предлагает принять меры по их устранению (если недостатки, препятствующие приему заявления, исправимы в ходе приема, они устраняются незамедлительно); при несогласии заявителя устранить выявленные недостатки должностное лицо отказывает 
в приеме заявления в случаях, указанных в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента, незамедлительно возвращает заявление 
и документы, предусмотренные пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, заявителю;

в случае если представленные заявителем заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, соответствуют установленным требованиям и отсутствуют основания для отказа в приеме заявления, предусмотренные пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента, ответственный специалист регистрирует заявление в день обращения заявителя.

3.4.2. Порядок предоставления административных процедур при предоставлении заявления почтовым отправлением.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в орган местного самоуправления заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, посредством почтового отправления.

Заявление и прилагаемые к нему документы, представленные почтовым отправлением, рассматриваются в порядке, предусмотренном пунктом 3.4.1 настоящего Административного регламента.

В случае принятия решения об отказе в приеме заявления в соответствии с пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента должностное лицо в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в приеме заявления возвращает заявление и документы заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления 
и документов, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента в соответствии с пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента, должностное лицо регистрирует заявление.

Заявление, принятое почтовым отправлением, регистрируется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его получения уполномоченным органом с копиями необходимых документов.

3.4.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, сайта «Услуги и сервисы Пермского края».

Основанием для начала административной процедуры является поступление в орган местного самоуправления заявления на аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, сайта «Услуги и сервисы Пермского края».

Для получения муниципальной услуги через Единый портал, сайт «Услуги и сервисы Пермского края» заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации 
и аутентификации.

Для подачи заявления через Единый портал, сайт «Услуги и сервисы Пермского края» заявитель должен в личном кабинете на Едином портале или на сайте «Услуги и сервисы Пермского края» заполнить в электронном виде заявление на аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и направить его в орган местного самоуправления по месту нахождения земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция посредством функционала Единого портала или сайта «Услуги и сервисы Пермского края».

Заявление, принятое посредством Единого портала, сайта «Услуги 
и сервисы Пермского края», регистрируется в автоматическом режиме. Должностное лицо уполномоченного органа не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю электронное уведомление о получении его заявления с указанием даты представления в орган местного самоуправления необходимых документов. Срок представления заявителем необходимых документов не должен превышать 5 рабочих дней со дня получения органом местного самоуправления заявления. В уведомлении также содержится перечень документов, необходимых для представления заявителем. При представлении заявителем необходимых документов в орган местного самоуправления должностное лицо регистрирует заявление в день обращения.

В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов заявитель уведомляется об отказе в рассмотрении заявления 
и предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего дня с указанием причин отказа и порядка обжалования вынесенного решения.

3.4.4. Порядок осуществления административных процедур при представлении заявления и документов посредством МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, в МФЦ.

При поступлении в МФЦ заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ принимает заявление и документы и передает в орган местного самоуправления по месту нахождения земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в порядке 
и сроки, установленные между ними соглашением о взаимодействии. В этом случае датой начала оказания услуги считается дата поступления указанных заявления и документов в орган местного самоуправления.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и необходимых документов для аннулирования разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.5. Взаимодействие с иными органами государственной власти, направление межведомственных запросов в указанные органы для получения документов и сведений, которые находятся в распоряжении указанных государственных органов.

Основанием для начала административной процедуры является прием
и регистрация заявления и необходимых документов.

Должностное лицо в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявлений и необходимых документов направляет межведомственный запрос
в исполнительные органы (организации) в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.

Указанные запросы и ответы на них направляются в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия у соответствующего уполномоченного органа доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия - в форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Результатом административной процедуры является получение документов и сведений, которые находятся в распоряжении государственных органов, влияющих на право заявителя на получение муниципальной услуги.

3.6. Принятие решения о выдаче разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции
Основанием для начала рассмотрения органом местного самоуправления заявления является прием заявления и необходимых документов и поступление ответов на запросы об информации, влияющей на право заявителя.

Орган местного самоуправления в 10-дневный срок анализирует заявление и указанные документы на наличие оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствии с пунктом 2.10.1 настоящего Административного регламента принимает решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствии с пунктом 2.10.1 настоящего Административного регламента принимает решение об отказе 
в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
О принятом решении заявитель письменно уведомляется органом местного самоуправления в 5-дневный срок со дня принятия соответствующего решения.

Результатом административной процедуры является принятие решения 
о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.7. Принятие решения об аннулировании разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции.
Основанием для начала рассмотрения органом местного самоуправления заявления является прием заявления и необходимых документов и поступление ответов на запросы об информации, влияющей на право заявителя.

Орган местного самоуправления в 10-дневный срок анализирует заявление и указанные документы на наличие оснований для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
При отсутствии оснований для отказа в выдаче свидетельства 
в соответствии с пунктом 2.10.2 настоящего Регламента принимает решение 
о выдаче свидетельства.

При наличии оснований для отказа в выдаче свидетельства 
в соответствии с пунктом 2.10.2 настоящего Регламента принимает решение 
об отказе в выдаче свидетельства.

О принятом решении заявитель письменно уведомляется органом местного самоуправления в 5-дневный срок со дня принятия соответствующего решения.

Результатом административной процедуры является принятие решения 
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
IV. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется руководителем органа местного самоуправления.

Должностное лицо, оказывающее Муниципальную услугу, несет ответственность за:

прием и регистрацию документов;

соблюдение сроков и порядка приема документов;

соблюдение сроков и порядка предоставления Муниципальной услуги;

правильность проверки документов;

правомерность в отказе предоставления Муниципальной услуги;

достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации.

Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами органов местного самоуправления положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Контроль исполнения муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в форме получения информации, размещенной на сайте органа местного самоуправления, Едином портале, сайте «Услуги и сервисы Пермского края» в сети «Интернет» или содержащейся 
в письменных ответах органа местного самоуправления на обращения, в том числе в виде электронных документов.

4.3. Формы контроля предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает:

проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги;

выявление и устранение нарушений прав заявителей;

рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц;

принятие по обращениям решений и подготовку на них ответов.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов руководителей органов местного самоуправления.

Проверки подразделяются на плановые (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановые.

Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги служат:

поступление жалоб от получателей муниципальной услуги;

поступление информации от органов государственной власти 
о нарушении положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также проводится 
по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой входит председатель комиссии и три члена комиссии.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, 
в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Результаты проверки доводятся до сведения заявителя не позднее дня, следующего за днем подписания справки, в случае, если проверка проводилась по конкретному обращению заявителя. Ответ направляется заявителю 
на фирменном бланке органа местного самоуправления за подписью руководителя.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц

(муниципальных служащих), МФЦ, работников МФЦ, организаций,

привлеченных уполномоченным МФЦ в соответствии 
с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27 июля 2010 № 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, МФЦ, его работников, организаций, привлеченных МФЦ в соответствии 
с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), их работников в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Органы местного самоуправления, предоставляющие Муниципальную услугу, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

5.2.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих подается руководителю органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба на решение и действие (бездействие) руководителя органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, подается в администрацию городского (муниципального) округа (района).

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, руководителя МФЦ, привлекаемой организации подается в Министерство информационного развития и связи Пермского края.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается
в МФЦ.

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, их работников подаются в привлекаемые организации.

5.3. Жалоба направляется по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официальных сайтов органов местного самоуправления, официального сайта МФЦ, в электронной форме с использованием Единого портала, сайта «Услуги и сервисы Пермского края», системы досудебного обжалования, а также принимается при личном приеме заявителя.

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц, МФЦ и его работников, а также привлекаемых организаций и их работников, участвующих в получении муниципальной услуги, приведена в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.

5.4. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), сайта «Услуги и сервисы Пермского края».

5.4.1. Информация о порядке досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, МФЦ и его работников, а также привлекаемых организаций и их работников размещается на Едином портале, сайте «Услуги и сервисы Пермского края».

5.4.2. Органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальную услугу, Министерство информационного развития и связи Пермского края, МФЦ, привлекаемые организации обеспечивают информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, привлекаемых организаций, их работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

на официальных сайтах органов местного самоуправления и МФЦ в сети Интернет;

на Едином портале, сайте «Услуги и сервисы Пермского края».

5.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

5.5.1. Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.5.2. Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг 
в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, и их работников, 
а также многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг и их работников»;

5.5.3. Постановление Правительства Пермского края от 15 апреля 2013 г. № 255-п «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Пермского края, их должностных лиц, государственных гражданских служащих Пермского края, многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, его работников».

Приложение 1
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

1. Регистрационный номер _________________________________________________.

2. Дата выдачи разрешения ________________________________________________.

3. Данные о владельце рекламной конструкции:

3.1. наименование (Ф.И.О.): ______________________________________________;

3.2. местонахождение (место жительства): _________________________________;

3.3. основной государственный регистрационный номер <*>: _________________;

3.4. дата государственной регистрации <*>: _______________________________;

3.5. регистрирующий орган <*>: ___________________________________________;

3.6. ИНН <**>: ___________________________________________________________.

4.  Данные о собственнике земельного участка, здания или иного недвижимого

имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:

4.1. форма собственности: ________________________________________________;

4.2. наименование (Ф.И.О.): ______________________________________________;

5. Данные о рекламной конструкции и месте ее установки:

5.1. тип и вид рекламной конструкции: ____________________________________;

5.2. площадь информационного поля: _______________________________________;

5.3. наличие и тип подсветки: ____________________________________________;

5.4. место установки рекламной конструкции:______________________________.

6. Срок действия разрешения:

с «____» _______________ 20____ г. по «____» ________________ 20___ г.

Должность ответственного

лица уполномоченного органа

_____________________     _______________     _________________________

                                                                             (подпись)                                 (расшифровка подписи)

М.П.

    -----------------------------

    <*>  Сведения указываются в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

    <**> Указывается при наличии.

Приложение 2
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции

__________________                     




         «___» __________ 20__ г.

            (место выдачи)

____________________________________________________________________, рассмотрев

(уполномоченный орган)

заявление _______________________________________________________________________

(данные о заявителе: Ф.И.О., наименование юридического лица,

место жительства, местонахождение)

___________________________________________________________________________

от «___» _________ 20__ г. № _____________ о выдаче разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции _____________________________________________

__________________________________________________________________________,

(данные о рекламной конструкции, данные об объекте недвижимости)

принял решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции по причине ________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

(указываются основания для отказа, предусмотренные пунктом 2.10.1
Административного регламента)

Должность ответственного

лица уполномоченного органа

_____________________     _______________     _________________________

                                                           (подпись)                                  (расшифровка подписи)

М.П.
Приложение 3
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

(Ф.И.О. либо наименование юридического лица полностью)

(адрес места жительства, адрес для корреспонденции)

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объекте недвижимости на срок

.

1. Данные об объекте недвижимости, на котором планируется установка:

1.1. характеристики объекта:



;

(наименование объекта, местоположение, адрес, площадь, кадастровый номер)

1.2. право на объект недвижимости:



.

(право собственности (форма и вид собственности) или иное право пользования (вид права, номер договора, дата заключения, срок)

2. Данные рекламной конструкции:

2.1. тип и вид рекламной конструкции:



;

2.2. место установки рекламной конструкции:



;

(адрес, если на земельном участке - указать координатные точки)

2.3. площадь информационного поля рекламной конструкции:


;

2.4. наличие и тип подсветки рекламной конструкции:



;

2.5. данные об уплате госпошлины:



.

(указать дату и № платежного документа)

Для физического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Для юридического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность, подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


М.П.

(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Приложение 4
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

ФОРМА

согласия собственника или иного законного владельца

соответствующего недвижимого имущества на присоединение

к этому имуществу рекламной конструкции

________________________________________________________________________________
(наименование собственника(ов) объекта недвижимости (полное наименование

юридического лица/Ф.И.О. физического лица)

в лице _________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего от имени собственника (иного законного владельца недвижимого имущества) на основании ____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,

(правоустанавливающие документы)
подтверждает согласие на присоединение рекламной конструкции:

тип и вид рекламной конструкции: _________________________________________;

площадь информационного поля _____________________________________________;

наличие и тип подсветки рекламной конструкции: ___________________________;

Ф.И.О., наименование владельца рекламной конструкции: _____________________

к объекту недвижимости:

наименование объекта: ____________________________________________________;

местоположение, адрес: ___________________________________________________;

кадастровый номер: ________________________________________________________

на срок: _________________________________________________________________.

______________________                          ___________________________

              (подпись собственника)                                       (расшифровка подписи)
______________________                          ___________________________

              (подпись собственника)                                                     (расшифровка подписи)
М.П.

«____» _____________ 20___ г.

Приложение 5
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

возможности установки рекламной конструкции

1. Реквизиты заявления на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

номер и дата регистрации: ________________________________________________.

2. Данные о заявителе:

2.1. Ф.И.О. либо наименование юридического лица: _________________________;

2.2. адрес жительства или местонахождения: _______________________________.

3. Данные об объекте недвижимости, на котором планируется установка рекламной конструкции: ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

(указывается наименование объекта, местоположение, адрес,

площадь, кадастровый номер)

4. Данные рекламной конструкции:

4.1. тип и вид рекламной конструкции: ____________________________________;

4.2. место установки рекламной конструкции: ______________________________;

4.3. наличие и тип подсветки рекламной конструкции _______________________;

4.4. площадь информационного поля рекламной конструкции: _________________.

Перечень уполномоченных органов <*>:

	Наименование уполномоченного органа
	Отметка о согласовании
	Отметка об отказе 
в согласовании
	Основание отказа
в согласовании

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Должность ответственного

лица уполномоченного органа

_____________________     _______________     _________________________

                                                                            (подпись)                             (расшифровка подписи)

М.П.

«___» _________ 20___ г.

<*> Информация об уполномоченных органах указывается в муниципальном правовом акте, содержащем нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
Приложение 6
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

_________________________________

(наименование Органа)

_________________________________

(наименование или Ф.И.О. лица, которому выдано разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции)

_________________________________

адрес: ______________________________,

телефон: ____________________________,

адрес эл. почты: ______________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Настоящим уведомляю о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от _____________ г. № ___________, в связи с чем прошу аннулировать указанное разрешение.

Владелец рекламной конструкции (представитель):

Для физического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Для юридического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность, подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


М.П.

(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Приложение 7
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

_________________________________

(наименование Органа)

_________________________________

(наименование или Ф.И.О. лица

_________________________________

адрес: ______________________________,

телефон: ____________________________,

адрес эл. почты: ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Настоящим уведомляю Вас о прекращении договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций от _________ г. № ______, заключенного между __________ и _____________, являющегося основанием для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции от ____________ г. № ___________.
Прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ____________ г. № ___________.
Приложение: __________________________________________________________
документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между заявителем и владельцем рекламной конструкции

Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция (представитель):
Для физического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Для юридического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность, подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


М.П.

(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Приложение 8
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

_________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица)
_________________________________

(наименование или Ф.И.О. лица

_________________________________

адрес: ______________________________,

телефон: ____________________________,

адрес эл. почты: ______________________

	
	

	ЖАЛОБА

	Прошу принять жалобу на неправомерные действия ___________________________
__________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., должность)

состоящую в следующем: ___________________________________________________

(указать суть жалобы)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

	

	(фамилия, инициалы)
	(дата)
	(подпись)

	Жалобу принял:

	(должность)
	(подпись, дата)
	(инициалы, фамилия)


Приложение 9
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

Справочная информация
об органе, предоставляющем муниципальную услугу

	Наименование
	Администрация Гайнского муниципального округа

	Адрес
	п. Гайны, ул. Кашина, д. 41

	График работы
	09.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Контактные телефоны
	8(342)452-13-54

	Адрес электронной почты
	gainy_adm@mail.ru

	Официальный сайт
	http://www.gainy.ru/















