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АДМИНИСТРАЦИЯ

Гайнского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	03.08.2012
	
	№
	440


Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)»

В целях реализации требований пункта 1 части 1 статьи 6, части 1 статьи 12 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Гайнского муниципального района, утвержденным Постановлением администрации района от 14 июня 2012 года      № 293 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Гайнского муниципального района", администрация Гайнского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)».
 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит опубликованию на официальном сайте Гайнского муниципального района Пермского края www.gainy.ru. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района Никитина Е.А.

Глава района                                                                         
         В.В. Исаев                                     
                                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                                                                  постановлением  администрации 

                                                                                                      Гайнского муниципального района 

                                                                              от 03.08.2012 № 440

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)»

1. Общие положения

       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)» (далее - регламент) определяет сроки и последовательность действий в ходе предоставления муниципальной услуги. Административный регламент разработан в целях повышения открытости деятельности органов местного самоуправления, качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом развития коммунальной инфраструктуры администрации Гайнского муниципального района (далее - отдел).

1.3. Получателями муниципальной услуги могут быть:

 религиозные организации, имеющие в собственности здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, 

общероссийские общественные организации инвалидов и организации, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, имеющие земельные участки, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения и сооружения, находящиеся на день введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации, в собственности указанных организаций,

граждане Российской Федерации, имеющие в фактическом пользовании земельные участки с расположенными на них жилыми домами, приобретенные ими в результате сделок, которые были совершены до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 г. № 1305-1 «О собственности в СССР», но которые не были надлежащей оформлены и зарегистрированы. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем постановления главы Гайнского муниципального района и договора передачи в собственность безвозмездно земельного участка.

1.4. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адреса электронной почты, сведения о графике (режиме) работы отдела указаны в Приложении 1 к административному регламенту.
1.5. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться к специалисту по земельным отношениям Администрации района:
-в устной форме лично или через представителей по доверенности, оформленной в установленном порядке;

-по телефону(834245)2-19-62
-в письменном виде почтой Пермский край, Гайнский район, п. Гайны , ул. Кашина, дом.41
-по электронной почте gainy_vlasova@mail.ru
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата подачи документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается:

в администрации района
в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте администрации   муниципального района. 
1.7. В соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Гайнского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Гайнского муниципального.

2.15. Специалист    проводят консультации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

Продолжительность приема на консультации составляет 30 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок - 10 минут.

При необходимости специалисты отдела могут помочь заявителю заполнить заявление.

Порядок консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги:

способ получения консультации – в устной форме лично или через представителей по доверенности, в письменном виде почтой, в том числе электронной по адресу  
 Должностное лицо-специалист по земельным отношениям администрации Гайнского муниципального района

Вопросы по которым проводится консультирование:

1) Нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги: Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2011 № 136-ФЗ, Федеральный закон от 25 октября 2001 года  «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок», Положение об отделе администрации Гайнского муниципального района».  
2) Заявители, имеющие право на предоставление услуги:
религиозные организации, имеющие в собственности здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, 

общероссийские общественные организации инвалидов и организации, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, имеющие земельные участки, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения и сооружения, находящиеся на день введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации, в собственности указанных организаций,

граждане Российской Федерации, имеющие в фактическом пользовании земельные участки с расположенными на них жилыми домами, приобретенные ими в результате сделок, которые были совершены до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 г. № 1305-1 «О собственности в СССР», но которые не были надлежащей оформлены и зарегистрированы. 

3) Сведения о порядке и размере оплаты муниципальной услуги: услуга предоставляется бесплатно.

4) Перечень документов, необходимых для оказания услуги:

- Заявление о приобретении прав на земельный участок.

- Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (оригинал предъявляется).

- Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц).

- Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, если данное обстоятельство не следует из других документов.

- Выписка из ЕГРП о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества и сделок с ним (о правах на здание, строение, сооружение на данном земельном участке).

- Правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, не зарегистрированные в ЕГРП.

- Кадастровая выписка о земельном участке.

5) Способы подачи документов для получения муниципальной услуги: лично или через  представителя по доверенности, оформленной в установленном порядке.

6) Способы получения результата услуги: лично или через представителя по доверенности, оформленной в установленном порядке.

7) Сроки предоставления муниципальной услуги: в течение 30 календарных дней.

8) Результат оказания муниципальной услуги: 

9) Основания для отказа в оказании услуги:

отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи заявителя или уполномоченного лица).

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

10) Способы обжалования действий (бездействий) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

-досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий   а также действий (бездействий) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги.

11) Сроки (продолжительность) консультирования: при личном обращении 30 минут, по телефону 10 минут.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги - «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией района (возможно привлечение муниципальных и казенных предприятий для подготовки необходимых материалов).

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут является:

- предоставление Заявителям документов о правах на земельный участок (далее – предоставление в собственность бесплатно земельного участка под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) с сопроводительным письмом,

- постановление главы района о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка  под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) и договора передачи в собственность земельного участка,

- акт приема-передачи земельного участка,

- кадастровый паспорт земельного участка,

- официальный отказ в предоставлении услуги.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 -Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2011 № 136-ФЗ, 
-Федеральным законом от 25 октября 2001 года  «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
-Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 
-Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»,  
-Настоящим регламентом

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в Администрацию района в письменной форме заявление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) (далее – Заявление) с приложением документов по следующему перечню:

2.6.1. Заявление о приобретении прав на земельный участок.

2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (оригинал предъявляется).

2.6.3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц).

2.6.4.  Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, если данное обстоятельство не следует из других документов.

2.6.5. Выписка из ЕГРП о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества и сделок с ним (о правах на здание, строение, сооружение на данном земельном участке).

2.6.6. Правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, не зарегистрированные в ЕГРП.

2.6.7. Кадастровая выписка о земельном участке.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу,   в установленном порядке истребует документы, находящиеся в распоряжении органов или организаций, выдающих документы,, указанные в подпунктах 2.6.3, 2.6.5, 2.6.6, 2.6.7  в случае, если они не были предоставлены заявителем по собственной инициативе.

С  1 июля 2012 года документы, указанные в подпунктах 2.6.3, 2.6.5, 2.6.6, 2.6.7, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить по собственной инициативе вместе с заявлением.

Заявление, направляемое в администрацию района в соответствии с настоящим Регламентом, составляется с использованием типовой формы (приложение 1). Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление составляется в одном экземпляре и подписывается заявителем. В заявлении указывается способ получения документов либо официального отказа в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями): доставка почтой либо заявителю лично.

Документы, представляемые в администрацию района:

должны быть написаны разборчиво, 

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью,

не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений,

не должны быть исполнены карандашом,

не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание,

должны содержать актуальную и достоверную информацию.

От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона;

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

· Управлением Росреестра по Пермскому краю,

· УФНС России по Пермскому краю

· ФГБУ «Земельная кадастровая палата»

2.7. Заявление подается в администрацию совместно с пакетом дополнительных документов.

2.8. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи заявителя или уполномоченного лица).

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.10. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления.

При принятии такого решения в адрес заявителя специалистом отдела, ответственным за подготовку распоряжения и договора передачи в собственность земельного участка, готовится соответствующее письмо.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в приемной администрации, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не могут превышать 20 минут.

2.13. Срок регистрации заявления не может превышать 20 минут.
2.14. Датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации заявления.

При направлении документов по почте датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации заявления.

Заявление регистрируется в журнале регистрации обращений, в течение одного дня с момента поступления.

2.15. Специалист по земельным отношениям проводит консультации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

Продолжительность приема на консультации составляет 30 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок - 10 минут.

При необходимости специалисты отдела могут помочь заявителю заполнить заявление.

Порядок консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги:

способ получения консультации – в устной форме лично или через представителей по доверенности, в письменном виде почтой, в том числе электронной по  
должностное лицо, ответственное за консультирование: главный специалист по земельным отношениям администрации района
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.16.1. Расположение зданий и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать предъявляемым к ним требованиям, находиться в пешеходной и транспортной доступности, оборудованы пандусом на входе в здание, оборудовано осветительными приборами. На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места для парковки, с бесплатностью доступа к парковочным местам и 10% мест (но не менее одного места) выделяется для транспортных средств инвалидов. Вход в здание должен быть оснащен информационной табличкой (вывеской), в котором расположен орган, оказывающий муниципальную услугу. Информационная табличка (вывеска) содержит:

наименование органа,

юридический адрес органа,

номер телефона органа,

график работы.

2.16.2. В отделе  выделяются помещения для приема заявителей. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы вывесками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.16.3. Места ожидания должны находиться в холлах или ином специально приспособленном помещении, площадь которого должна быть рассчитана на среднее количество граждан, обращающихся в орган, осуществляющий муниципальную услугу. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов места ожидания оборудуются естественным и искусственным освещением, системами кондиционирования и поддержания температуры, стульями, столами (стойками) для оформления документов и обеспечиваются образцами заполнения документов, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

2.16.4. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

адрес  отдела
адрес электронной почты:  
почтовый адрес, телефоны,  , специалистов  
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений и образцы их заполнения;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих;

иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

Аналогичная информация размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Гайнского муниципального района .
Стенды должны быть освещены, информация на них должна содержать актуальную и исчерпывающую, структурированную и легко читаемую информацию, необходимую для получения услуги. На информационных стендах должен быть размещен: административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги; рисунки, блок-схемы и иные графические изображения, описывающие и разъясняющие правила и особенности получения услуг
2.17. Показателем доступности и качества муниципальной услуги может служить отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителей.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.18.1. Прием заявлений и прилагаемых к ним документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляются в соответствии с графиком:

Местонахождение, график работы. .
Почтовый адрес для предоставления документов и обращений за получением муниципальной услуги и консультациями. .
  Прием заявлений и прилагаемых к ним документов о предоставлении муниципальной услуги и выдача документов осуществляются в Администрации района по адресу: Пермский край, Гайнский район, п. Гайны, ул. Кашина,41, 2 этаж, каб. 12
В случае изменения указанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов в регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации и в сети Интернет на официальном сайте администрации Гайнского муниципального района
2.18.2. Специалистом может даваться устное индивидуальное информирование (личное или по телефону).

Контактный телефон:  8(34245)2-19-62
При ответах на телефонные звонки и устные обращения   специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. В случае, если сотрудник не может сразу ответить на вопрос гражданина, он выясняет детали запроса и перезванивает гражданину в течение двух дней.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о названии учреждения (органа, предоставляющего муниципальную услугу), имени, отчестве и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок. Соединение с сотрудником производится не позже пятого телефонного зуммера
Рекомендуемое время телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - 30 минут.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) другому специалисту.

2.18.3. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

При предоставлении муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)» заявитель может направить заявление и отсканированный пакет документов по электронной почте по адресу: Gainy_vlasova@mail.ru
Заявителю в целях получения услуги в электронной форме, обеспечивается возможность:

· предоставления документов в электронном виде,

· осуществления копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги в электронном виде,

· получение заявителем сведений о ходе предоставления услуги,

· получения электронного сообщения, в случае обращения за предоставлением услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.       

3. Административные процедуры.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием заявления и прилагаемых к нему пакета документов;

-регистрация заявления; 

-анализ поступившего заявления и прилагаемых к нему документов;

-направление межведомственного запроса;

-принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

-выдача документов заявителю.

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления в администрацию Гайнского муниципального района (по желанию заявителя - с приложением документов в соответствии с подпунктами 2.6.1 - 2.6.7 раздела 2 регламента).

Заявление может поступить одним из следующих способов:

- почтовым отправлением;

- по электронной почте;

- при личном обращении.

При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист по земельным отношениям осуществляющий личный прием:

- устанавливает личность заявителя;

- изучает содержание заявления;

- определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении и необходимой для его исполнения;

- устанавливает полномочия заявителя на получение запрашиваемой информации.

Максимальный срок приема документов составляет 30 минут.

Прием и первичная обработка заявлений, поступивших почтовым отправлением или по электронной почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

При вскрытии конвертов проверяется полнота и целостность вложенных документов.

Конверты от поступающих писем уничтожаются, за исключением случаев, когда только по конверту можно определить адрес отправителя, время отправки и получения документа.

Порядок приема пакета документов:

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за прием документов, проверяет подлинность и полноту представленного заявителем комплекта документов, правильность их составления и непротиворечивость содержащихся в них сведений. Специалист, ответственный за прием документов, изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем сравнивает сведения, содержащиеся в разных документах, а также в оригиналах представленных документов или нотариально заверенных копиях.

При наличии сомнений в подлинности документов, выявлении ошибок либо несоответствий в сведениях, содержащихся в документах, специалист приемной, ответственный за прием документов, сообщает об этом заявителю.

 Максимальная длительность выполнения действия составляет 30 минут.

Результатом административной процедуры является прием заявлений и прилагаемых к нему  пакета документов.

3.1.2. Регистрация заявления:

Основанием для начала предоставления административной процедуры является прием заявления от заявителя.

Ответственным за исполнением административного действия является специалист, ответственный за прием документов.
 Специалист,   ответственный за прием документов, регистрирует заявление в журнале регистрации учета заявлений и решений о предоставлении муниципальной услуги, в день приема заявления, направляет Главе района 
В журнале регистрации учета заявлений и решений о предоставлении муниципальной услуги указывается регистрационный номер, дата поступления заявления, место расположения земельного участка, наименование заявителя, телефон.

Регистрационный номер переносится на бланк заявления. 

Дата поступления запроса является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.

Результатом административной процедуры является регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в журнале учета.

3.1.3. Анализ поступивших заявлений и их исполнение:

Основанием для начала административного действия является поступление заявления и пакета документов к специалисту по земельным отношениям или получение от заявителя по почте документов, указанных в п.2.6 настоящего административного регламента.

Специалист   проверяет комплектность поступившей документации, ее соответствие требованиям административного регламента.

В случае выявления некомплектности представленных документов, ответственный исполнитель в день выявления некомплектности уведомляет об этом заявителя. Уведомление заявителя производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации (телефонограмма, факс, электронная почта). Ответственный исполнитель обязан удостовериться в получении заявителем информации о некомплектности представленных материалов в день ее отправки. 

Заявитель вправе дополнить представленные документы до комплектности, установленной в пункте 2.6 настоящего административного регламента в течение трех рабочих дней со дня получения заявителем информации о неполной комплектности материалов.

В случае если в указанный срок не предоставлены необходимые документы, исполнителем не позже одного рабочего дня со дня подачи документов, направляется ответ заявителю о возврате некомплектных документов. Ответ о возврате некомплектных документов направляется заявителю на бланке письма   за подписью главы района   в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты предоставления комплекта документов.

Результатом предоставления услуги является соответствие пакета документов установленным требованиям.

3.1.4. Направление межведомственного запроса:

С 01.07.2012 года в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», документы установленные в пунктах 2.6.3, 2.6.5, 2.6.6, 2.6.7 настоящего регламента запрашиваются специалистом по земельным отношениям в государственных инстанциях и организациях  распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя об оказании муниципальной услуги.

Специалист  по земельным отношениям проверяет комплектность документов и определяют необходимость направления запросов в государственные инстанции и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении, является ответственным за подготовку межведомственного запроса и его направления.  
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 3 дня с момента подготовки межведомственного запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ соответствующий межведомственный запрос направляется почтой (электронной почтой, факсом). 

Результатом административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы из государственных инстанций и организаций.  

Ответы, поступившие на межведомственные запросы, регистрируются в журнале учета и СЭД, согласно инструкции по делопроизводству.

3.1.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:

 Специалист, ответственный за подготовку постановления о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка, после получения документов осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку постановления  о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и, в течение семи рабочих дней со дня регистрации заявления, готовит соответствующее уведомление с указанием оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать ссылки на нормы действующего законодательства Российской Федерации, регламент.

Проект постановления и проект договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка или уведомление об отказе направляется на подпись главе Администрации района.
При подготовке распоряжения начальника УРИ и ЖКХ о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка,  необходимо учитывать размер доли в праве общей долевой собственности объект недвижимости.

При непредставлении заявителем документов и материалов, указанных в подпунктах  2.6.3, 2.6.5, 2.6.6, 2.6.7 регламента, специалист УРИ и ЖКХ, ответственный за подготовку распоряжения начальника УРИ и ЖКХ о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка, в течение 2 календарных дней направляет запросы в: Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю, Федеральное государственное бюджетное учреждение «Кадастровая палата» по Пермскому краю, УФНС России по Пермскому краю, необходимые исключительно для отражения указанной информации в подготовке постановления главы района о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и договоре передачи в собственность безвозмездно   земельного участка.

Территориальные и отраслевые структурные подразделения подготавливают  и направляют ответы на запросы отдела без взимания платы.

При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги специалист по земельным отношениям ответственный за подготовку постановления о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка, в течение 9 календарных дней со дня поступления обращения заявителя готовит проект постановления и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка.

Ответственный за подготовку проекта постановления и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка, формирует 5 экземпляров распоряжения и 3 экземпляра договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка  на бумажном носителе и 1 экземпляр - на электронном носителе и передает подготовленные экземпляры постановления о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка на подпись главе района.
Постановление главы района о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и договор передачи в собственность безвозмездно  земельного участка, изготавливаются соответственно в 5 и 3 экземплярах, по  3 и 1 соответственно  из которых хранится в архиве УРИ и ЖКХ,  2 и 2  – выдается заявителю.

 Результатом исполнения процедуры является передача 2 экземпляров постановления о передаче в собственность безвозмездно земельного участка  и 2 экземпляров договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка.

3.1.6. Порядок выдачи документов заявителю:

Выдача постановления главы района о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка  заявителю или уполномоченному им лицу при предъявлении документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя юридического лица (доверенность).

При выдаче документов специалисты отдела знакомят заявителя с содержанием документов и выдают их.

Заявителю или уполномоченному представителю заявителя выдаются оригиналы распоряжения и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка.

Оригинал постановления о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка, заявление, выписка из журнала регистрации с подписью заявителя о получении и правоустанавливающие документы, указанные в подпунктах 2.6.2 - 2.6.7 раздела 2 регламента, передаются специалистом   в установленном порядке на хранение в архив администрации.

Не востребованные заявителем подготовленные оригиналы постановления о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка в течение месяца хранятся у специалист по земельным отношениям   ответственным за выдачу оригиналов распоряжения и договора передачи в собственность безвозмездно  земельного участка.

По истечении указанного срока документ передается в установленном порядке на хранение в архив.

По истечении установленного срока хранения невостребованного документа указанный документ считается недействительным и подлежит уничтожению в установленном порядке, если иное не определено действующим законодательством Российской Федерации.

3.1.7.Особые случаи выдачи:

При обращении заявителя или его представителя с заявлением о внесении изменений в постановление о передаче в собственность безвозмездно земельного участка и договор передачи в собственность безвозмездно  земельного участка процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями регламента.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением  и исполнением  положений  настоящего  административного регламента, иных нормативных правовых актов  Российской Федерации,  регулирующих исполнение муниципальной функции, осуществляется заместителем главы, курирующим имущественные вопросы.

4.2. Текущий контроль, указанный в пункте 4.1 настоящего административного регламента, осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Плановая проверка проводится  не реже чем 1 раз в год. Проверки проводятся на основании распоряжения главы района.

4.3. Внеплановая проверка проводится по заявлению заинтересованного лица.

Для  проведения проверки полноты и качества  исполнения муниципальной  функции, выявления нарушений в исполнении муниципальной функции в форме  внеплановой проверки формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде заключения, в  котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Заключение подписывается  членами комиссии и утверждается главой района.

4.4. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение  настоящего административного регламента возлагается на заместителя главы района, курирующего имущественные вопросы в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года  № 25-ФЗ «О муниципальной службе Российской Федерации» и  Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

V. Досудебный  порядок обжалования решений и действий

(бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Заинтересованное лицо имеет право на обжалование действий  (бездействия) должностных лиц, а  также решений принятых ими в  ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном и судебном порядке.

5.2. В порядке  досудебного обжалования  действия (бездействия)  должностных лиц   уполномоченных на исполнение муниципальной функции, могут быть обжалованы  зам.главы района  в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

5.3. Заинтересованное лицо имеет право на обжалование  действий (бездействия) должностных лиц и специалистов по исполнению муниципальной услуги Главе Гайнского муниципального района.
Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)»».

Информация

о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты, адресе интернет-сайта Гайнского муниципального района.  

	Администрация Гайнского муниципального района:

	Местонахождение:
	
	 п. Гайны, ул. Кашина, 41

	Почтовый адрес:
	
	617350, Пермский край, Гайнский район, п. Гайны, ул. Кашина,41.

	График работы:


	
	- понедельник, вторник – с 9-00 ч. до 17-00 ч.

- пятница – с 9-00 ч. до 17-00 ч.

Перерыв на обед  - с 13-00 ч. до 14ч.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

	Рабочий кабинет: 
	
	 №12

	Справочный телефон:
	
	(34245) 2-19-62

	Официальный сайт:
	
	 www.gainy.ru

	Адрес электронной почты  
	
	 Gainy_vlasova@mail.ru


	 


Информация об адресах интернет-сайтов государственных органов и организаций, с которыми осуществляется взаимодействие в ходе предоставления муниципальной услуги.

Управление  Росреестра по Пермскому краю:

адрес интернет сайта: http://www.to59.rosreestr.ru/
УФНС России по Пермскому краю:

адрес интернет сайта: http://www.r59.nalog.ru/
Приложение 1

к административному регламенту

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)»».

Примерная форма

	
	Главе администрации Гайнского муниципального района _____________________________________


                                от ________________________________________

                                    (Ф.И.О. лица, обращающегося за выдачей

                                ___________________________________________

                                 распоряжения и договора передачи в 

                                    собственность  - заявителя или

                                ___________________________________________

                                         представителя заявителя)

                                ___________________________________________

                                      (указываются данные документа,

                                              удостоверяющего

                                __________________________________________,

                                       личность обратившегося лица)

                                действующего от имени _____________________

                                                             (Ф.И.О.

                                ___________________________________________

                                        или наименование заявителя)

                                на основании ______________________________

                                             (указываются данные документа,

                                __________________________________________,

                                 подтверждающего полномочия представителя

                                                 заявителя)

                                контактный телефон _______________________,

                                адрес для корреспонденции _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  подготовить распоряжение о предоставлении  земельного  участка  (кадастровый

номер ______________) и договор передачи в собственность безвозмездно земельного участка, расположенного по адресу: __________________________

                                                 (указывается полный адрес

_________________, для целей ______________________________________________

земельного участка)           (указывается цель, для которой запрашивается

                                       документ

___________________________________________________________________________

             Обслуживание)

___________________________________________________________________________

              (указывается предполагаемый вид использования)

    Приложение: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

"___" ______________ 20__ г.                     __________________________

 (дата обращения заявителя)                               (подпись)

                                                                             Приложение 2

к административному регламенту

Форма

                                к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)»

Примерная форма

	
	Главе администрации Гайнского муниципального района _____________________________________


                                от ________________________________________

                                    (Ф.И.О. лица, обращающегося за выдачей

                                ___________________________________________

                                 распоряжения и соглашения к Договору 

                                 - заявителя или

                                ___________________________________________

                                         представителя заявителя)

                                ___________________________________________

                                      (указываются данные документа,

                                              удостоверяющего

                                __________________________________________,

                                       личность обратившегося лица)

                                действующего от имени _____________________

                                                             (Ф.И.О.

                                ___________________________________________

                                        или наименование заявителя)

                                на основании ______________________________

                                             (указываются данные документа,

                                __________________________________________,

                                 подтверждающего полномочия представителя

                                                 заявителя)

                                контактный телефон _______________________,

                                адрес для корреспонденции _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу внести  изменения  в распоряжение и договор передачи безвозмездно в собственность  земельного  участка под существующим индивидуальным жилым домом

от ____________ N _________ "__________________", расположенного по адресу:

__________________________________________________________________________,

               (указывается полный адрес земельного участка)

в отношении _______________________________________________________________

            (указываются номера и части пунктов ,

___________________________________________________________________________

                       требующие внесения изменений)

в связи с _________________________________________________________________

          (указываются причины, являющиеся, по мнению заявителя, основанием

                                для внесения изменений)

    Приложение: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

"___" ______________ 20__ г.                     __________________________

 (дата обращения заявителя)                               (подпись)

Приложение 3

к административному регламенту

Безвозмездная передача в собственность земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального образования и из состава

 государственных земель, собственность на которые не разграничена, 

под существующими объектами недвижимости 

(зданиями, строениями, сооружениями
Примерная форма

	
	Главе администрации Гайнского муниципального района _____________________________________


                                        ___________________________________

                                        (Ф.И.О. или наименование заявителя)

                                        ___________________________________

                                            (адрес для корреспонденции)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

«Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)»
    Рассмотрев Ваше обращение от _______________ N ____________, администрация Гайнского муниципального района (далее - администрация) сообщает об отказе   в   предоставлении   муниципальной  услуги  " «Безвозмездная передача в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)»" в отношении земельного участка (кадастровый номер __________), расположенного

по адресу: _____________________________________, по следующим основаниям:

     ____________________________________________________________________

           (указываются причины отказа со ссылкой на нормы действующего

__________________________________________________________________________.

    законодательства Российской Федерации и административный регламент)

Глава Гайнского муниципального района                            _______________     ___________________

                                       (подпись)             (Ф.И.О.)

