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АДМИНИСТРАЦИЯ

Гайнского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	03.08.2012
	
	№
	450


Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги

« Утверждение и выдача схемы расположения 
границ земельного участка на кадастровом плане
или кадастровой карте территории»

В целях реализации требований пункта 1 части 1 статьи 6, части 1 статьи 12 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Гайнского муниципального района, утвержденным Постановлением администрации района от 14 июня 2012 года      № 293 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Гайнского муниципального района", администрация Гайнского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги предоставления муниципальной услуги « Утверждение и выдача схемы расположения границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории».
2.Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит опубликованию на официальном сайте Гайнского муниципального района Пермского края www.gainy.ru. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района Никитина Е.А.

Глава района                                                                         
         В.В. Исаев        
УТВЕРЖДЕН

                                                                                                  постановлением  администрации 

                                                                                                    Гайнского муниципального района 

                                                                              от 03.08.2012 № 450

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Муниципальная услуга « Утверждение и выдача схемы расположения границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Утверждении и выдача схемы расположения границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оформлении (переоформлении) прав на земельные участки, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оформлению (переоформлению) прав на земельные участки  отдела по развитию инфраструктуры и   управления муниципальной собственностью района.

 Муниципальная услуга предоставляется администрацией Гайнского муниципального района в лице структурного подразделения – отдела развития инфраструктуры и управления муниципальной собственностью администрации Гайнского муниципального района (далее – Отдел).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане;

- юридические лица.

1.3. Юридический и почтовый адрес отдела развития инфраструктуры и управления муниципальной собственностью администрации Гайнского муниципального района: 619650, Пермский край, Гайнский район, пос. Гайны,  ул. Кашина, д. 41.

Главный специалист по земельным отношениям осуществляет прием заявителей для предоставления муниципальной услуги, выдачу документов и консультации в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	9.00 – 17.00

	Вторник
	9.00 – 17.00

	Среда
	9.00 – 17.00

	Четверг
	9.00 – 17.00

	Пятница
	9.00 – 17.00

	Перерыв на обед
	13.00 – 14.00

	Суббота, воскресенье
	выходной


1.4. Телефоны отдела развития инфраструктуры и управления муниципальной собственностью администрации Гайнского муниципального района:

– Заведующий отделом (34245) 21037,

– Главный специалист по земельным отношениям (34245) 21962.

– Факс (34245) 21354.

Адрес электронной почты главного специалиста по земельным отношениям администрации  Гайнского муниципального района: gainy_vlasova@mail.ru .

Официальный адрес сайта Гайнского муниципального района: http://www.gainy.ru.

1.5. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться главным специалистом по земельным отношениям администрации  Гайнского муниципального района:

1) непосредственно главным специалистом по земельным отношениям;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

4) посредством размещения на информационном стенде Отдела;

5) посредством почты, в том числе электронной.

1.6. Электронный адрес специализированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермский край» http://gosuslugi.permkrai.ru/.

Электронный адрес специализированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных» http://www.gosuslugi.ru.

1.7. Информация о результатах исполнения муниципальной услуги предоставляется непосредственно главным специалистом по земельным отношениям, участвующим в исполнении муниципальной функции, в должностной регламент которого включена соответствующая обязанность. 

Информацию можно получить: по телефону, посредством почты, в том числе электронной, в сети Интернет, лично.

1.8. Информация о порядке оказания муниципальной услуги размещена на официальном интернет-сайте Гайнского муниципального района: http://www.gainy.ru. 

Порядок получения информации о порядке оказания муниципальной услуги:

1.8.1. Ответы на письменные обращения граждан или юридических лиц направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. Регистрация документации осуществляется главным специалистом по земельным отношениям Отдела в день ее получения.

1.8.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, главный специалист по земельным отношениям Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При ответе на телефонный звонок, главный специалист по земельным отношениям Отдела должен дать информацию о полном наименовании Отдела, II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

   1.8.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, главный специалист по земельным отношениям Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При ответе на телефонный звонок, главный специалист по земельным отношениям Отдела должен дать информацию о полном наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

В случае если специалист, принявший звонок, не вправе принимать самостоятельно решение по заданному вопросу, вопрос должен быть разрешен по существу заведующим отделом развития инфраструктуры и управления муниципальной собственностью или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.8.3. Заявитель может получить консультацию о предоставлении муниципальной услуги у заведующего отделом развития инфраструктуры и управления муниципальной собственностью, главного специалиста по земельным отношениям Отдела:

– лично в отделе развития инфраструктуры и управления муниципальной собственностью администрации Гайнского муниципального района. 

– посредством почты, в том числе электронной.

– на официальном сайте.

– по телефону.

Консультации предоставляются главным специалистом по земельным отношениям Отдела по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

о времени приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о способах и порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

о нормативно-правовых актах, регламентирующих порядок оказания муниципальной услуги;

о категории заявителей, имеющих право на предоставление услуги;

о порядке и размере оплаты муниципальной услуги; 

о способах подачи документов для получения муниципальной услуги;

о способах получения результата услуги;

о результатах оказания муниципальной услуги;

об основаниях для отказа в оказании услуги.

Иные вопросы рассматриваются Отделом только на основании соответствующего письменного обращения.

1.8.4. При консультировании заявителей, специалисты  управления обязаны: 

подробно, в корректной форме информировать заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальным служащим должностных  обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету управления;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

1.8.5. Заявитель имеет право:

на недопущение унижения и оскорбления при предоставлении муниципальной услуги;

своевременную, полную и достоверную информацию о муниципальной услуге, о порядке ее предоставления;

предоставление предусмотренных нормативными правовыми актами льгот и преимуществ при предоставлении муниципальной услуги;

учет потребностей заявителя.

1.8.6. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги установлены пунктом 1.8.5.  настоящего административного регламента. 

Показатель качества предоставления муниципальной услуги определяется количеством (отсутствием) жалоб и претензий заявителей зафиксированных в «Журнале регистрации претензий и предложений от заявителей и порядка рассмотрения претензий». 

1.8.7. По мере создания условий для получения заявителем муниципальной услуги в электронном виде физическим и юридическим лицам будет предоставлена возможность размещения запроса и получения результата муниципальной услуги в электронном виде.

 1.8.8. Информация о процедуре исполнения муниципальной услуги размещается на официальном сайте Гайнского муниципального района в сети Интернет, информационных стендах и содержит следующие сведения:

текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте администрации Гайнского муниципального района и извлечения на информационных стендах);

блок-схемы, содержащие информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

основания для отказа в рассмотрении заявления;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, где заявители могут получить документы, необходимые для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о режиме работы Отдела, графике приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

способы предоставления услуги;

описание результата предоставления услуги;

категория заявителей, которым предоставляется услуга;

срок предоставления услуги и срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления услуги;

срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано;

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично;

показатели доступности и качества услуги;

информация о внутриведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;

1.9. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня поступления соответствующего заявления.

1.10. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:

Информацию о ходе выполнения услуги заявитель вправе получить в Отделе посредством почты, в том числе электронной, на сайте и по телефону у главного специалиста по земельным отношениям Отдела, ответственного за предоставление услуги в течение 10 минут.

1.11. Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги путем обращения к заведующему Отделом, в администрацию Гайнского муниципального района, в органы, осуществляющие надзор за соблюдением действующего законодательства Российской Федерации. 

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Утверждении и выдача схемы расположения границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории».

2.2. Наименование структурного подразделения администрации Гайнского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу: Отдел развития инфраструктуры и управления муниципальной собственностью администрации Гайнского муниципального района (далее – Отдел).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги  является: Выдача документа об утверждении схемы расположения   земельного участка на кадастровом плане  соответствующей территории или мотивированный отказ утверждения  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане
 Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.
2.4. Общий максимальный срок рассмотрения обращения и подготовки документов, при отсутствии приостановления исполнения муниципальной услуги,  не должен превышать 30 дней 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным Кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением администрации Гайнского муниципального района от 14.06.2012 № 293 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг Гайнского  муниципального района».

- Положением об отделе развития инфраструктуры и управления муниципальной собственностью администрации Гайнского муниципального района.

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

 заявление(приложение № 1 к настоящему регламенту);

   Заявление о выдаче документа об утверждении  схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории  подаётся  на имя главы Гайнского муниципального района (приложение№1,)

К заявлению должны быть приложены следующие документы:

             - копия документа, удостоверяющая личность;

           -     нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности;

          -    ситуационный план  расположения земельного участка  (М 1:10 000, М 1:25 000);

· выписка из государственного кадастра  недвижимости   о ранее зарегистрированных правах на земельные участки  и  кадастровый план  запрашиваемой территории, выданные  филиалом №9 ФГБУ  «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Пермскому краю.  

  -  проект межевания  запрашиваемой территории с нанесёнными границами   земельного участка, рассчитанной площадью, существующими границами  земельных участков смежных землепользователей, с информацией о подземных и наземных коммуникациях и подъездных дорогах,  выполненном на откорректированной топографической основе М 1:500 ( М 1:1000, М 1:2000,М 1:5000  применять при больших площадях). Проект  межевания должен быть заверен подписью и печатью  руководителя организации выполнившей проект.
       Основания для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

-присутствие в заявлении серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

-выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

-предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента либо нарушение требований к оформлению документов.

       Основание для отказа в предоставлении услуги: 

1) тексты документов написаны неразборчиво; 

2) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;

3) документы исполнены карандашом;

4) документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) в представленных документах присутствуют разночтения наименований, показателей, адресов и т.д.

 Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей

Максимальный срок ожидания    в  очереди  при  подаче  запроса о  предоставлении муниципальной услуги и при получении  результата предоставления муниципальной услуги 

-30 минут

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги

-максимальный срок  3 рабочих дня

Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, снабжается табличками с указанием номера кабинета и наименования отдела, осуществляющего прием заявителей.

1. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет.

2. Места для приема заявителей оборудуются местами для оформления документов (стульями, столами (стойками)), обеспечиваются образцами для заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

3. Помещение, предназначенное для ожидания приема, должно быть оборудовано информационными стендами, на которых размещается  информация в соответствии с п. 1.5 настоящего регламента.

Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать санитарно –эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, туалетом, стульями, столами.

В период с сентября по май в местах ожидания размещаются вешалки для одежды

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

-Помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, находится в центре района, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, в пределах пешеходной доступности для заявителей. Имеется обеспеченность автомобильной парковкой.

3. Описание административных процедур

3.1. Состав административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием и рассмотрение заявления и пакета документов;

- подготовка (или отказ в выдаче) документа об утверждении  схемы границ  земельного участка  на кадастровом плане;

- выдача  утверждённой схемы расположения земельного участка на кадастровом плане.

 Утверждает   схему  расположения земельного  участка    на кадастровом  плане 

Глава Гайнского муниципального района. 

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведено на Блок-схеме (приложение №1).

3.2. Порядок выполнения административных процедур 

Прием и рассмотрение заявления и пакета документов 

            Основанием для начала процедуры является получение заявления на выдачу документа

 об утверждении схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории  с пакетом документов.

Заявление с пакетом документов, поступившее в отдел, регистрируется в порядке делопроизводства (далее – в установленном порядке) и направляется начальнику отдела в установленном порядке.

Начальник отдела определяет должностное лицо отдела, ответственное за  подготовку документа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории,    (далее – специалист) и передает ему заявление с пакетом документов на исполнение. 

Максимальный срок исполнения процедуры – три рабочих дня с момента регистрации. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов отдела и передача пакета документов специалисту по земельным отношениям на исполнение.

3.2.2. Подготовка (или отказ в выдаче) документа об утверждении  схемы границ  земельного участка  на кадастровом плане 

Основанием для начала процедуры является поступление документов к специалисту.

Специалист:

- рассматривает поступившие документы, устанавливает предмет обращения;

- изучает предоставленные документы, базу данных информационной системы, имеющиеся в архиве документы.

При выявлении в процессе действий отсутствия необходимых документов либо недостаточности сведений для принятия решения по обращению, специалистом осуществляется дополнительный запрос документов или сведений.

Предоставление муниципальной услуги в связи с этим приостанавливается (увеличивается) на срок предоставления документов и не может превышать 30 дней, с уведомлением заявителя о продлении срока. В случае, если по истечению одного месяца, необходимые сведения или документы не будут предоставлены, заявка автоматически снимается с контроля. Документы, переданные специалисту, сдаются в архив. 

Специалист осуществляет  проверку заявленных целей  использования земельного участка  на соответствие требованиям утверждённого генерального плана, градостроительных регламентов, действующему законодательству  и готовит заключение по запрашиваемым границам земельного участка. 

После подготовки заключения, специалист готовит схему размещения земельного участка на предоставленном заявителем кадастровом плане соответствующей территории  и предъявляет подготовленные документы на рассмотрение и утверждение начальнику отдела архитектуры и градостроительства. 

При выявлении в процессе действий по результатам рассмотрения документов и (или) дополнительной (исходной) информации оснований для принятия решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории, специалистом,  по согласованию с начальником отдела,  готовится и направляется в адрес заявителя информационное письмо об отказе утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории.

После  утверждения схемы  расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории  специалист проводит регистрацию  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории  в журнале регистрации  утверждённых схем. 

Максимальный срок исполнения процедуры – 26 дней.

Результатом административной процедуры является  утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории  или мотивированный отказ.

3.2.3. Выдача  утверждённой схемы расположения земельного участка на кадастровом плане.

 Основанием для начала процедуры является   подготовленная и утверждённая схема расположения земельного участка  на кадастровом плане соответствующей территории   или мотивированный отказ.

Специалист уведомляет заявителя по телефону, в письменной форме или с помощью электронной почты (при наличии электронной почты заявителя) об исполнении муниципальной услуги.

 Специалист проверяет полномочия получателя. Получателю выдается утверждённая схема расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории . Получатель расписывается в журнале регистрации утверждённых схем расположения земельных участков на кадастровых планах соответствующих территорий с указанием даты получения.

Третий экземпляр утверждённой схемы на кадастровом плане соответствующей территории  на бумажном и электронном носителях остается в отделе.

Максимальный срок выполнения действия – 30 минут.

Результатом административной процедуры является выдача утверждённой схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории  заявителю.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заведующим отдела.

4.2. Ответственность специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в его должностной инструкции.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством
5. Порядок обжалования

действий (бездействия) должностного лица,  а также принимаемого им

решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Решение администрации Гайнского муниципального района об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги путем обращения в администрацию Гайнского муниципального района, в органы, осуществляющие надзор за соблюдением действующего законодательства Российской Федерации. 

 5.2. Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного Административным регламентом, порядка рассмотрения обращений, необоснованном отказе в рассмотрении обращений лично, направить письменное  обращение почтой или с помощью Факсимильной связи, по электронной почте, посредством информационно-телекоммуникационных технологий и информационных ресурсов. При обращении заявителей в письменной форме, срок рассмотрения обращения не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.

Юридический и почтовый адрес отдела развития инфраструктуры и управления муниципальной собственностью администрации Гайнского муниципального района: 619650, Пермский край, Гайнский район, пос. Гайны, ул. Кашина, д. 41.

Юридический и почтовый адрес Администрации Гайнского муниципального района: 619650, Пермский край, Гайнский район, пос. Гайны, ул. Кашина, д. 41.

График работы:

	Понедельник
	09.00 – 18.00

	Вторник
	09.00 – 18.00

	Среда
	09.00 – 18.00

	Четверг
	09.00 – 18.00

	Пятница
	09.00 – 18.00

	Перерыв на обед
	13.00 – 14.00

	Суббота, воскресенье
	выходной


Телефоны отдела развития инфраструктуры и управления муниципальной собственностью администрации Гайнского муниципального района:

– Заведующий отделом (34245) 21037,

– Главный специалист по земельным отношениям (34245) 21962.

– Факс (34245) 21354.

Адрес электронной почты главного специалиста по земельным отношениям администрации  Гайнского муниципального района: gainy_vlasova@mail.ru.

Телефоны Администрации  Гайнского муниципального района:

– Глава (34245) 21198,

– заместитель главы района по развитию инфраструктуры и ЖКХ (34245) 21431.

– Факс (34245) 21354.

Адрес электронной почты Администрации  Гайнского муниципального района: Gainy@mail.ru. 

Официальный адрес сайта Гайнского муниципального района: http://www.gainy.ru.
  Решение и действие (бездействие) администрации Гайнского муниципального района, должностных лиц администрации района, нарушающие право заявителя на предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

   Приложение №1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы    расположения границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории», утвержденному постановлением Гайнского муниципального района
от__________________№_________

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур по

предоставлению муниципальной услуги «Утверждении и выдача схемы расположения границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории»




 


Приложение №2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории», утвержденному постановлением Гайнского муниципального района
от__________________№_________

Форма заявления для физических лиц

	
	Главе Гайнского муниципального района
от (Ф.И.О.)________________________,

проживающего по адресу:

_________________________________

тел.______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане, расположенного  ________________________________________________________ 

                                   (ориентир местоположения земельного участка или адрес)  

________________________________________________________________________,

площадью__________________кв.м.   

для использования земельного участка_______________________________________

________________________________________________________________________

                 (цели использования земельного участка   связанные со строительством)

При этом предоставляю:
1. Копию документа, удостоверяющего личность;

2. Ситуационный план земельного участка  М 1:_______;

3. Выписку из государственного кадастра  недвижимости , кадастровый план;

4. Проект межевания земельного участка .

	__________________/_____________________/

   (подпись)               ( фамилия, инициалы).

	«____» ________________ 20____ г.


Приложение №3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы 
расположения границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории», утвержденному 
постановлением Гайнского муниципального районаот__________________№_________

Форма заявления для юридических лиц

	
	Главе Гайнского муниципального района (организационно-правовая форма, наименование юридического лица,)

__________________________________

юрид. адрес

___________________________________

телефон




ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим  Вас утвердить схему земельного участка на кадастровом плане, расположенного_____________________________________________________________________

                        (ориентир местоположения земельного участка или адрес) 

Площадь _________________кв.м. для использования  земельного участка__________

                (цель использования земельного участка не связанная со строительством)

__________________________________________________________________________

При этом предоставляем: 

1. Копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

2. Ситуационный план земельного участка М 1:_________;

3. Выписка из государственного кадастра недвижимости , кадастровый план;

4. Проект межевания земельного участка.

	__________________/_____________________

     (подпись)               ( фамилия, инициалы)

	«____» ________________ 20_____ г.


прием и рассмотрение заявления и пакета документов 





подготовка заключения  на земельный участок и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 








отказ в  утверждении схемы


расположения земельного участка


на кадастровом плане





выдача  утверждённой схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
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